	Gjøremål
	Frist
	OK

	Sende brev til nye lærekandidater:
· Hvor oppmøte er
· Når er oppmøte første dag, klokkeslett og dato (16/08/21)
· Hvem som møter lærekandidaten

	Juni 2021
	

	Tegne arbeidskontrakt og sende til Oktav (1 eksemplar signert)
	August
	

	Sjekk at mobilnummer, adresse, mail og faglig leder stemmer i OLKweb
	August
	

	Fyll ut TLKP som gjennomgås sammen med  Oktav
	August/start september
	

	Registrere alt fravær i OLKweb første måned i jobb 
	August til midt september
	

	Lese igjennom skjema 4, pedagogisk rapport, skolereferat mm som blir levert fysisk i mapper fra oss.
	Ved oppstart
	

	Når arbeidskontrakt og TLKP er i orden så blir opplæringskontrakt opprettet av VFK
Sjekk:
· Riktig fag
· Riktig faglig leder
· Riktig opplæringstid (%)
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OBS. elektronisk signering (min ID)
	September
	


Sjekkliste oppstart for lærekandidater
